Navodila za uporabo administracije

1. Prijava

V administracijo dostopate tako, da se prijavite na naSem spletne obrazcu, ki se nahaja na
spletnem naslovu http://www.turisticna-zveza.si/prijavaTD.php. Povezavo do administracije
najdete tudi v nogi naSe spletne strani, pod kategorijo Administracija.

Ko se Vam bo odprla spletna stran boste

Prijava za turisti€na drustva .
zagledali preprost obrazec preko katerega se

Uporabnisko ime: [?]1 b isali
. 2] oste vpisali.
Uporabniko ime - vsa turisti€na drustva na
naSem seznamu so prijela svoja uporabniska
Ce imate slugajno kakdno vprasanje ali pa ste pozabili Vase imena, Ce sluéajno niste, nam posljite

geslo, nas kontaktirajte na zigamiklic@hotmail.com. o . L .
elektronsko poSto na info@turisticna-zveza.si.

[?] - Ta znak boste videli ez celotno administracijo in Vam
sluZi kot pomot. Za ogled pomoéi se samo pomaknete z

kazal . e N
Seteem nam Vsako uporabnigko ime se zaGne z TD_, nato

Celotno dok tacijo si lahk ledate tukaj. . PR oge . ¥ .
e sledi kraj in indentifikacijska Stevilka.

Primer uporabniSkega imena: TD_Mojstrana69.

Geslo - pri prvi prijavi boste morali uporabiti geslo, ki smo Vam ga posredovali, za kasnejSe prijave
pa boste lahko uporabili neko drugo geslo, saj lahko geslo nastavite znotraj administracije.

[?] - Ta znak boste videli Sez celotno administracijo in Vam sluzi kot pomo&. Za ogled pomoCi se
samo pomaknete s kazalcem nanj.

2. ZaGetna stran administracije

>

:j\/f

ZaCetna stran administracije sluzi, da
hitro dostopate do tiste funkcije, ki jo
trenutno potrebujete.

24 potrebu

Na zaCGetni strani imate Sest moznosti:

Ogled profila Dodaj prireditev Uredi prireditev
1. Ogled profila
2. Dodaj prireditev
@ 3. Uredi prireditev
4. Urejanje podatkov
Urejanje podatkov Zamenjaj geslo Odjava 5. Zamenjaj geslo
6. Odjava

Zeleno funkcijo izberete tako, da se pomaknete s kazalcem nad Zeleno funkcijo in kliknete nanjo z
levim miskinim gumbov.


http://www.turisticna-zveza.si/prijavaTD.php
mailto:info@turisticna-zveza.si

3. Ogled profila

Ta funkcija Vam sluzi, da si ogledate profil VaSega turistinega drustva. Ogled se vam bo odprl v
novem oknu oz. zavihku, tako da imate lahko odprto administracijo in ogled istoGasno.

4. Dodaj prireditev
Ta funkcija Vam omogoCa, da dodajate nove prireditve za VaSe turistiCno drustvo.

Dodaj prireditev Nazaj na prvo stran
Maslov: [?1
Datum: od 27 - 06 - 2011 do 27 - 06 - 2011 [?]
Kraj: Adlesiti - [?]
veebina:[?] g fus=s===-B«
Dodaj priloge: 0 21

Pecogs

Obrazec za dodajanje prireditev
Naslov - naslov prirediteve, npr. Zupanov tek 2011.

Datum - datuma morate vpisati dva, saj prvi pove kdaj se prireditev priGenja in drugi kdaj se
zakljugi. Ce prireditev traja samo en dan, potem vpisite drugi datum enak prvemu. Oba datuma
morata biti zapisana v naslednji obliki: Dan - Mesec - Leto. Za lazje vnose smo Vam naredili tri polja
za vsak datum, tako da Vam ni potrebno pisati ni¢ znakov med Stevilkami.

Kraj - kraj kjer se bo prireditev dogajala. Kraj izberete na naSem seznamu in ni mogoCe vpisati
svojega kraja.

Vsebina - daljSi opis prireditve. Besedilo lahko prekopirate iz katerega drugega urejevalnika in ga
Vam ne bo potrebno urejati na spletni strani. Nas urejevalnik Vam omogoGa(po vrsti od leve proti
desni):

Poudarjeno besedilo
LezeCe besedilo
PodCrtano besedilo
Leva poravnava
Sredinska poravnava
Desna poravnava
Stevildni seznam
NesStevilCni seznam
Dodajanje slike
Dodajanje povezave



e Dodajanje e-posSte
e Brisanje povezave/e-poSte

Priloge - prilogo dodate tako, da na prvo mesto vpiSete besedilo, ki bo vidno uporabniku za ogled
priloge, na drugo mesto pa vnesete pot do datoteke. Naenkrat lahko dodate do pet prilog, do ves
polj pa dostopate z klikom na plus, ki se nahaja zraven prve priloge.

Priloge naj ne bodo veCje od 20Mb.
Predogled - sluzi Vam, da si ogledate prireditev preden jo objavite na spletni strani.
Vnesi - s klikom na ta gumb vnesete prireditev.

5. Uredi prireditev
Urejanje same prireditve je skoraj isto, kot dodajanje prireditve, le da morate na zaCetku izbrati
katero prireditev hoCete urejati.

D Naslow Datum Uredi Izbrisi
6 Mladi, vino in kulinarika 2011-04-06 e x
5 Razstava pirhov v Dobrovniku 2011-04-09 i«.».’ x

Seznam prireditev

Seznam Vam sluZi za hiter pregled nad Vasimi prireditvami in Vam omogoCa urejanje in brisanje
posameznih prireditev.

6. Urejanje podatkov

Ime: Celjska turisticna zveza [21
Kraj: Begunje na Gorenjskem ~ [2]

Regija: Zasavska regija * [?]

Opis: [2] B/US===z=-HBe

Izbrano turistiéno drugtvo £€e ni opisaldsadsa

Kontaktna oseba: Marijan Turinik5 [21
Naslowv, posta: Vodnikova 11, 3000 Celje123 [21
Telefonska &tevilka: 03 492 34 90123 [21
Fals: fax: 03 492 34 91123 [?1
GSM: gsm 041 696 299123 [21
E-poéta: marijan.turicniki@guestames.si123 [21
Spletna stran: 21
Davéna Stevilka: 421421421123 21

Primer vnosa podatkov

Na tem obrazcu lahko vnesete naslednje informacije o turistiCnem drustvu:



Ime - ime turistiCnega drustva.
Kraj - kraj kjer se turistiCno drustvo nahaja. Kraj izberete na naSem seznamu in ni mogo&e
vpisati svojega kraja.
e Regija - regija kjer se turisti6no drustvo nahaja. Regijo izberete na naSem seznamu in ni
mogoCe vpisati svoje regije.
Opis — opis turistiCnega drustva. Urejevalnik je enak, kot pri Dodaj prireditev.
Kontaktna oseba -ime osebe, ki je odgovorno za turistiCno drustvo.
Naslov, po§ta - naslov in poSta turistiCnega drustva, ki ju loCite z vejico.
Telefonska Stevilka
Faks
GSM
E-pos$ta
Spletna stran
Dav€na Stevilka

Ce kaksno stvar noGete vpisati, samo pustite prazno polje.

7. Zamenjaj geslo
Pri menjavi gesla imate tri polja, ki jih morate izpolniti:

e Staro geslo - preden lahko spremenite geslo morate vpisati geslo, ki je trenutno v uporabi
in sluZi za zasGito Vasega raCuna.

® Novo geslo - vnos vaSega novega gesla. Bodite pozorni na velike in male ¢rke. Uporabljajte
geslo, ki je dovolj moCno, tako da uporabite vsaj 6 znakov, ki vkljuCuje tako Crke kot tudi
Stevilke.

e Ponovite novo geslo - ponoven vnos gesla, da se sluGajno ne zatipkate pri spreminjanju
gesla.

Staro geslo:
MNowvo geslo:

Ponovite novo geslo:

Obrazec za spreminjanje gesla

8. Odjava

S klikom nanj se odjavite iz administracije.



